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DIRECTRICES PARA EL INICIO DE LA TOMA DE ASISTENCIA ESTUDIANTIL
MEDIANTE EL USO DE LOS LECTORES EN TODAS LAS OFICINAS REGIONALES
EDUCATIVAS

El Departamento de Educacion de Puerto Rico (DEPR) estableci6 la iniciativa
de la toma de asistencia de los estudiantes por medio de lectores. Por tal
razén, en cada salén de las escuelas del sistema publico se instalé un lector.

La toma de asistencia estudiantil por medio del lector inicié en febrero de este
afo en las escuelas de la Oficina Regional Educativa de San Juan. Debido a
que este es el método de toma de asistencia que se utilizard de ahora en
adelante, ha llegado el momento de utilizar esta nueva herramienta en las
demaés oficinas regionales educativas (ORE).
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A continuacién, se presentan las instrucciones para la utilizacion de los

[ectores:

. Iniciodelatoma de asistencia mediante el uso de los lectores

A. Fecha de inicio: La toma de asistencia mediante el uso de los lectores
iniciarGd en las escuelas de coda ORE segln el siguiente plan de

comienzo:
[
Dia de comienzo ORE
| 17 de agosto San Juany Arecibo
24 de agosto Caguas y Mayaguez

31 de agosto

Bayamon, Humacao y Ponce

Il. Politica de toma de asistencia

A. La toma de asistencia mediante el uso de los lectores se realizard segun
lo dispuesto en la Carta Circular nam. 01-2023-2024: Politica publica
sobre las normas y procedimientos para la toma de asistencia

estudiantil, vigente.

B. Es responsabilidad de cada director repasar el contenido de ia carta
circular con su equipo docente.
C. La frecuencia de la toma de asistencia continuard segdn la politica

actual:

Grados o grupos

Frecuencia de la toma de asistencia diaria

| el

' Prekinder a 3.°

' 4.° a 5.2 en «grupo isla»

Una vez ai did'

'Los maestros de Inglés, Bellas Artes, Educacién Fisica y Educacion Especial itinerantes y de Homebound
tomarén la asistencia diaria de los estudiantes en cada periodo de clases.
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Grados o grupos Frecuencia de la toma de asistencia diaria

Grupos a tiempo completo de
' Educacién Especial

L4ral2e | En cada periodo de clases

lll. Habilidades del lector
Los lectores instalados en los salones registran o asistencia de dos maneras:

A. Mediante la presentacién de una tarjeta de identificacion (ID) asignada
a un estudiante.

B. El ingreso de un nUmero de estudiante asignado en el sistema de
informacién estudiantil (Power DE).

Este equipo no tiene camaras, no graba audio ni toma huellas biométricas.
El circulo en la parte de arriba sirve exclusivamente para leer la informacion de
las tarjetas de identificacion.

IV. Asignacion de salonesy clases

Todo director escolar debe asegurarse de que las secciones de los cursos en
la Organizacién Escolar estén configuradas apropiadamente, es decir que
muestren el nimero que identifica a cada lector en cada salén (ej. CRO1). A
su vez, se debe asegurar de identificar el periodo y dia en el que se ofrecerd
cada seccion y que los estudiantes sean dasignados correctamente. De no
validar que el nimero de lector, la seccién y los estudiantes estén asignados
correctamente, la toma de asistencia mediante los lectores no funcionard.

A. Cambios en la organizacion escolar: De ocurrir algin cambio de

maestro, saldén o estudiantes en una seccion, deberdn inmediatamente
actudlizar la informacién en el sistema. La asignacion incorrecta de
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salones, maestros o estudiantes implicard un registro errbneo o no
registro de la asistencia.

B. Salones sin lectores: En los salones que no cuenten con lector instalado
en este momento, pero si tengan secciones asignadas, deberan colocar
en la Organizacioén Escolar el nGmero de salén CROO.

V. Usodeloslectoresenlos salones

A. Registro conID: Cada estudiante presentaré su ID frente al lector atinicio
de cada periodo aplicable. El lector registrard la asistencia
automdticamente en el SIE.

B. Registro sin ID: En caso de que el estudiante no tenga su ID, deberd
intreducir su nimero de estudiante y presionar el botdn # para gue se
registre su asistencia. Si el estudiante se equivoca colocando su nimero
de estudiante, deberd esperar 15 segundos antes de intentario
nuevamente.

Vi. Toma de asistencia por el maestro

El maestro tiene la responsabilidad de validar que la asistencia registrada
concuerda con los estudiantes en el saldn y oprimir el botén someter, para que
se evidencie la validacién de la asistencia registrada.

A. Tardanzas y ausencias: £l maestro deberd colocar los codigos que
correspondan conforme a la Carta Circular ndm. 01-2023-2024: Politica
publica sobre las normas y procedimientos para la toma de asistencia
estudiantil, vigente.

B. Registro de asistencia fuera del salén de clases: Si la clase se lleva a
cabo fuera del saldén, el maestro es responsable de registrar la asistencia
en el SIE.

C. Lector fuera de servicio: Si un lector no funciona, serd responsabilidad
del maestro registrar la asistencia en el SIE. El uso de los lectores de
asistencia no libera a los maestros de su responsabilidad de registrar
asistencia.
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D.

Emergencias: Si por alguna razédn resultara necesario cambiar el horario
o la duracidén de las secciones, por ejemplo, como respuesta a la
preparacion de las escuelas ante posibles interrupciones programadas
del servicio de agug, la asistencia deberd tomarse manucaimente.

VIl. Politica sobre el uso de tarjetas de identificacion

A. Las tarjetas de identificacion de estudiantes se utilizardn de acuerdo con

la Politica publica para el uso de tarjetas de identificacién personal de
estudiantes para ia toma de asistencia.

VIil. Distribucién de Tarjetas de Identificacién (ID)

A

La Oficina de Sistemas de Informacién {OSI) ha entregado, a cada
escuela participante, tarjetas de identificacion (ID), lanyards
(acolladores) y badge holders (portatarjetas) para los estudiantes.

Si su escueld no cuenta con las tarjetas correspondientes, debe
contactar al coordinador regional de la ORE para completar la gestion.
El director escolar distribuird las tarietas a los maestros, quienes, a su
vez, las entregardn a los estudiantes.

En este momento, el duodécimo grado, asi como cualquier grado
posterior, no recibirdn tarjetas de identificacion para la toma de
asistencia.

Cada estudiante debera recibir tres elementos: tarjeta de identificacion,
lanyard y badge holder.

Los estudiantes mantendrén su tarjeta de identificacidbn consigo
mientras formen parte del sistema pulblico educativo, incluso si pasan
de grado o cambia de escuela.

De requerir un duplicado de tarjetas que resulten danadas o que sean
extraviadas por el estudiante, se deberd seguir el proceso estipulado en
la Politica publica para el uso de tarjetas de identificacion personal de
estudiantes para la toma de asistencia.
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IX. Tarjetas adicionales

Al comienzo del semestre (qgosto de 2026), los directores escolares deben
asegurarse de mantener su matricula al dia. Por el momento, no se imprimiran
tarjetas estudiantiles adicionales hasta tanto se complete el proceso de
Matricula Oficial (M1) el 28 de agosto de 2026.

Esta medida responde a los cambios de matricula que ocurren al inicio del afio
escolar, entre estos, nuevas admisiones, traslados y bajas de estudiantes. Una
vez concluya la Ml, se coordinard la impresion de tarjetas para aquellos
estudiantes que requieran una.

X. Orientacion a estudiantes, padres, madres o tutores

A. Cada director escolar debe asegurarse de que los estudiantes
matriculados en su escuela y sus padres, madres o tutores reciben la
orientacién necesaria en cuanto al cuidado y uso de las tarjetas de
identificacion entregadas.

B. Se exhorta el fomentar que los estudiantes se aprendan su namero de
estudiante para que, en caso de que pierda su tarjeta de identificacion,
puedan registrar su asistencia.

Supervisiéon y apoyo
A. Los directores tienen la responsabilidad de supervisar el cumplimiento
de estos procesos y apoyar a los maestros para que la toma de

asistencia con el lector se realice con éxito.

De tener alguna situacién, duda o requerir apoyo adicional, puede
comunicarse con su ORE o con el Help Desk ai 1-833-773-3076.
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